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PAKRUOJO RAJONO BALSIY PAGRINDINES MOKYKLOS ASMENS DUOMENU
TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo mokykloje taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — reglamentuoti asmens
duomeny tvarkymg Pakruojo rajono Balsiy pagrindinéje mokykloje (toliau — Mokykla), uztikrinant
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau — ADTALJ) bei kity teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga jgyvendinima.
2. Mokyklos darbuotojai, jgalioti tvarkyti asmens duomenis, privalo laikytis iy Taisykliy, supaZindinami
su jomis pasiraSytinai. Taisykles skelbiamos Mokyklos internetinéje svetaingje http://www.balsiupm.1t.
Mokyklos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo laikytis pagrindiniy
asmens duomeny tvarkymo principy bei konfidencialumo ir saugumo reikalaviny, jtvirtinty ADTAJ ir
Siose Taisyklése.
3.Taisyklese vartojamos sgvokos atitinka ADTA] vartojamas savokas.
4. Pagrindinés sgvokos:
4.1. Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu, kurio tapatybé yra Zinoma arba
gali biti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant tokiais duomenimis kaip asmens kodas, vienas
arba keli asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio, kultiirinio ar socialinio
pobiidZio poZymiai,
4.2. Ypatingi asmens duomenys — duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine ar etnine kilme, politiniais,
religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sajungose, sveikata, lytiniu gyvenimu,
taip pat informacija apie asmens teistuma.
II SKYRIUS
SPECIALIOSIOS NUOSTATOS

5. Asmens duomenys Mokykloje tvarkomi 3iais tikslais: mokymo sutar&iy apskaitos, elektroninio dienyno
pildymo, jvairiy paZyméjimy isdavimo, mokiniy krepselio paskaigiavimo, vaiko gerovés komisijos darbo
organizavimo ir vykdymo, pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo organizavimo ir vykdymo,
neformaliojo §vietimo veiklos organizavimo, nemokamo ir/ar mokamo maitinimo organizavimo, Mokyklos
nelankan¢iy mokiniy apskaitos, tarpinstitucinio bendradarbiavimo, Mokyklos veiklos informavimo
bendruomenei ir visuomenei (mokiniy kiirybiniai darbai, nuotraukos, filmuota medZiaga), vaiko geroveés
Mokykloje ir visuomenéje uZztikrinimo, svarbaus Mokyklos turto saugumo uztikrinimo.

6. Mokyklos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis, laikosi pagrindiniy
asmens duomeny tvarkymo principy:

6.1. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, saZiningai ir teisétai. Mokykla asmens duomenis tvarko
vadovaudamasi ADTA]J ir kitais asmens duomeny tvarkyma Mokykloje reglamentuojanéiais teisés aktais;
6.2. asmens duomenys renkami Taisykliy 5 punkte reglamentuojamais tikslais ir po to tvarkomi su $iais
tikslais suderintais budais;

6.3. asmens duomenys yra tiksliis ir, jei reikia asmens duomeny tvarkymui, nuolat atnaujinami. Pagal
Mokiniy registro nuostatus mokiniy asmens duomenys atnaujinami ne rediau kaip 2 kartus per metus,
Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministerijos (toliau — SMM) nustatytu laiku, t.y. priémus naujus
mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo metams. Taip pat duomenys turi biti tikslinami ir
atnaujinami, kai tik duomeny subjektas pranesa apie jy pasikeitima;

6.4. asmens duomenys turi biti tapatiis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri batina jiems rinkti ir toliau
tvarkyti. Asmens tvarkomy duomeny apimties sarasas:

6.4.1. mokymo sutaréiy apskaitos tikslu yra tvarkoma mokiniy, jy tévy (globéjy) vardai, pavardés,
gyvenamoji vieta ir telefony numeriai; .,

6.4.2. elektroninio dienyno pildymo tikslu — mokinio vardas, pavardé, gimimo data, klasé, mokslo metai,
jvertinimai, duomenys apie mokinio sveikata, tévy (globéjy) vardai, pavardes, gyvenamoji vieta, telefono
numeriai;



6.4.3. jvairiy paZyméjimy (pvz.: apic dalyvavima sportmese varZybose, konkursuose, biireliy lankyma ir
kt.) i8davimo tikslu — mokinio vardas, pavardé, pazyméjimo serija, numeris, idavimo data, registracijos
numeris, renginio pavadinimas;

6.4.4. pagal Mokiniy registro nuostatus, Mokykla tvarko Mokiniy registro objekto asmens duomenis:
vardas, pavardé; asmens kodas; deklaruotos gyvenamosios vietos adresas; faktinés gyvenamosios vietos
adresas; pilietybe; gimtoji kalba(os); vaiko statusas; iSsilavinimas, valstybé ir Mokykla (pavadinimas,
kodas), kurioje jgytas i$silavinimas; pateiktas dokumentas, liudijantis asmens tapatybe (dokumento
pavadinimas, serija, numeris, i§davimo data);

6.4.5. pagal Mokiniy registro nuostatus Mokiniy registre kaupiami duomenys apie Mokiniy registro objekto
Seimg; mokyklos, kurioje mokosi Registro objektas, duomenys (gaunami i¥ Svietimo ir mokslo institucijy
registro); duomenys, gaunami kiekvienais mokslo metais, apie Registro objekto mokymasi bendrojo
lavinimo mokykloje;

6.4.6. Vaiko geroves komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu — mokinio vardas, pavardé, gimimo
data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai. Ypatingi asmens duomenys (pvz.:, specialieji mokinio
poreikiai) gali biiti tvarkomi tik esant tévy (globéjy) rastiskam sutikimui;

6.4.7. pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo;

6.4.8. neformaliojo Svietimo organizavimo tikslu — mokinio vardas, pavarde¢, klasé, vadovas, mokslo metal
mokinio tévy, globéjy vardai, pavardés bei kontaktiniai telefonai;

6.4.9. nemokamo it/ar mokamo maitinimo organizavimo tikslu — mokinio vardas, pavardé, gimimo data,
klase, tevy, globéjy vardai, pavardés bei kontaktiniai telefonai, sveikatos sutrikimai, susije su maitinimu;
6.4.10. Mokyklos nelankan¢iy mokiniy apskaitos tikslu — mokinio vardas, pavarde, klas¢, gimimo data,
tevy, globéjy vardai, pavardeés bei kontaktiniai telefonai;

6.4.11. Mokyklos veiklos informavimo bendruomenei ir/ar visuomenei tikslu — mokiniy sukurtas kiirybinis
darbas, kur uzfiksuotas mokinio vardas, pavarde, gimimo data, klasé; apie mokiniy veikla sukurta filmuota
medziaga ir/ar nuotraukos, kur uZfiksuotas mokinys;

6.4.12. Mokykla tvarko mokiniy asmens duomenis ir kitais apibréZtais ir teisétais tikslais,

6.4.13. Mokykloje tvarkomi asmens duomenys:

6.4.13.1. mokiniy duomenys: Vardas; Pavard¢; asmens kodas; el. pastas; slaptazodis; telefono Nr.; gimimo
data; klase; lytis; foto nuotrauka; gyvenamosios vietos adresas; pilietybé; gimtoji kalba; kalba(os), kuria
(kuriomis) mokosi; programos kurso kartojimas;

6.4.13.2. uzsienietis: atvykes i§ Europos Sgjungos 3alies; nuolat gyvenantis Lietuvoje; atvykes tik mokytis;
6.4.13.3. mokymosi forma: mokosi namuose 1 mokslo metus ir ilgiau; mokosi savarankiskai; patyre
trauma(as) ugdymo proceso metu; patirty traumy skaidius; I uZsienio kalba; II uZsienio kalba; gyvena vaiky
globos namuose; gauna nemokamg maitinima; dorinis ugdymas (tikyba arba etika); kompleksiniy sutrikimy
turéjimas; naslaitis at/ir likes be tévy globos; globojamas ar jvaikintas;

6.4.13.4. sveikatos duomenys: fizinio ugdymo grupé; regéjimo aStrumas; sveikatos duomenys dél galimos
alerginés reakcijos j aplinkg ir/ar maista, dél nejgalumo;

6.4.13.5. rizikos veiksniai, gydytojo nurodymai ir rekomendacijos: ligos kodas; pastabos;

6.4.13.6. duomenys specialiyjy poreikiy turintiems mokiniams bendrojo lavinimo mokykloms bendrosioms
klaséms: sutrikimy riisis; priskirtas specialiyjy ugdymosi poreikiy grupei;

6.4.13.7. mokiniy tévy duomenys: Vardas; Pavarde; asmens kodas; el. pastas; slaptazodis; telefono Nr.;
gyvenamosios vietos adresas; darbovietés pavadinimas; uzimamos pareigos; gimimo data;

6.4.13.8. pedagogy duomenys: Vardas; Pavardé; el. pastas; slaptaZodis; telefono Nr.; gyvenamosios vietos
adresas; gimimo data; asmens kodas; sistemos administratoriaus duomenys: el. pastas; telefono Nr.;
mokyklos adresas;

6.4.13.9. Mokyklos duomenys: Mokyklos pavadinimas; Mokyklos el. pastas; slaptaZodis; telefono Nr.;
Mokyklos adresas; Mokyklos juridinio asmens kodas; Mokyklos internetinés svetainés adresas;

6.5. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Vadovaujantis
Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos §vietimo jstatymu asmenims iki 16 mety mokslas
yra privalomas, todel Mokiniy registro objekto (mokinys iki 16 mety) duomenys yra saugomi Mokiniy
registro duomeny bazéje (iSskyrus teisés aktais numatytais atvejais). Mokiniy registro objektui pakeitus
ugdymosi/mokymosi jstaiga, Mokiniy registro objekto duomenys atitinkamai yra priskiriami kitai
ugdymosi/mokymosi jstaigai. Mokiniy registro objektui iSvykus i§ Mokyklos jo duomenys saugomi
Registro duomeny bazéje.

7. Duomeny rinkimo tvarka:

1



7.1. priémus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo metams duomenys apie mokinius j
mokiniy registrg (toliau — MR) jvedami i§ mokinio tévy Mokyklai pateikty dokumenty (gimimo liudijimo,
paso kopijos, nustatytos formos ankety: asmens kodas, vardas, pavarde);

7.2. duomenis | MR jveda ir toliau tvarko Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirti darbuotojai;

7.3. duomeny sutikrinimas vykdomas 2 kartus per mokslo metus pagal tévy ar globéjy bei Lietuvos
Respublikos adresy, gyventojy, Svietimo ir mokslo institucijy, Studijy ir mokymo programy, I$silavinimo
pazymejimy blanky registry pateiktus duomenis;

7.4. 1 MR jvesti duomenys teikiami Atvirai informavimo, konsultavimo ir orientavimo sistemai (AIKOS)
ir Svietimo valdymo informacinei sistemai (SVIS) Lietuvos SMM nustatytai terminiais ir tvarka. t. y.,
klasiy mokytojai ir vadovai, dalyko mokytojai, neformalaus ugdymo mokytojai, Mokyklos administracija,
sekretore, bibliotekininke, direktoriaus pavaduotoja tikio reikalams. Sie darbuotojai duomenis tvarko Sty
Taisykliy 6.4.1. — 6.4.13. punkty apimtimi asmens duomeny saraia.

IIT SKYRIUS )
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

8. Direktoriaus jsakymu paskirta sekretoré turi uztikrinti, kad duomeny subjekto teisés bity tinkamai
1gyvendintos ir visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity pateikiama ai¥kiai, suprantamai bei
priimtina forma.

9. Duomeny subjekto — mokinio, jo tévy (globéjo) ir kity teiséty vaiko atstovy — teisés ir jy jgyvendinimo
budai:

9.1. Zinoti (biiti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma:

9.1.1. Mokykla, tiesiogiai i§ mokinio-ar jo tévy (globéjy) rinkdama asmens duomenis, suteikia tokig
informacijg: savo rekvizitus; nurodo tikslus, kokiais tvarkomi mokinio asmens duomenys; kam ir kokiais
tikslais jie teikiami; kokius savo asmens duomenis mokinys (jo tévai ar globéjai) privalo pateikti ir kokios
yra duomeny nepateikimo pasekmeés;

9.1.2. Mokykla teikia duomeny subjektui informacija apie teis¢ susipaZinti su jo asmens duomenimis, teise
reikalauti iStaisyti neteisingus, nei§samius, netikslius jo asmens duomenis bei teise nesutikti, kad biity
tvarkomi tam tikri neprivalomi duomeny subjekto asmens duomenys. Tokia informacija suteikiama
duomeny rinkimo metu, pvz.:, klasés susirinkimo metu, kai mokiniy tévai (globéjai) pildydami anketas
pateikia savo ir mokinio asmens duomenis. Informacija apie duomeny subjekto teises skelbiama vie3ai,
Mokyklos internetingje svetaingje http://www.balsiupm.lt;

9.2. susipaZinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi:

9.2.1. jel mokiniui (jo tévams ar globéjams) kyla klausimy dél jo asmens duomeny tvarkymo, jis,
pateikdamas asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta, turi teisg kreiptis | Mokyklos direktoriy ir gauti
informacija, i kokiy 8altiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kam teikiami;
9.2.2. Mokyklos paskirtas darbuotojas parengia atsakymg ir pateikia praSomus duomenis ne véliau kaip per
10 darbo dieny nuo kreipimosi uZregistravimo dienos. Duomeny subjekto pra§ymu tokie duomenys turi
buti pateikiami rastu;

9.3. reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti savo asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant ADTAJ nuostaty. Jei duomeny subjektas, susipaZings su savo
asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens duomenys yra neteisingi, nei§samis ar netikslas, ir,
patcikdamas asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta, kreipiasi | gimnazija, paskirtas darbuotojas
nedelsiant privalo asmens duomenis patikrinti ir duomeny subjekto prasymu (radytine, Zodine ar kita forma)
nedelsiant iStaisyti neteisingus, nei¥samius, netikslius asmens duomenis ir/ar sustabdyti tokiy asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima;

9.4. teisé nesutikti, kad biity tvarkomi asmens duomenys. Mokinys (jo tévai ar globéjai) turi teis¢ nesutikti
(rastu, ZodZiu ar kitokia forma), kad biity tvarkomi tam tikri neprivalomi asmens duomenys:

9.4.1. kai jgyvendinami oficiallis jgaliojimai, jstatymais ir kitais teisés aktais suteikti valstybés bei
savivaldybiy institucijoms, jstaigoms ir jmonéms arba trediajam asmeniui, kuriam teikiami asmens
duomenys;

9.4.2. kai reikia tvarkyti dél teiséto intereso, kurio siekia duomeny valdytojas arba treéiasis asmuo, kuriam
teikiami asmens duomenys, ir jei duomeny subjekto interesai néra svarbesni;

9.5. toks nesutikimas gali biiti pareikstas duomeny rinkimo metu neuZpildant tam tikry pragymo ir/ar
susitarimo, anketos viety (eilu¢iy) ir/ar jas iSbraukiant arba véliau pateikus raStu nesutikimo motyvus bei
rastu informavus duomeny valdytoja, kokiy duomeny tvarkyma ir naudojima jis nori sustabdyti;



9.6. gavus duomeny subjekto praSymg nutraukti tam tikry neprivalomy asmens duomeny tvarkyma,
Mokykla nedelsiant nutraukia neprivalomy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, 1sskyrus istatymy
nustatytus atvejus;

9.7. jeigu Duomeny subjektas nesutinka pateikti ar nori nutraukti privalomy tvarkyti duomeny tvarkyma
bei naudojima, Mokykla gali sustabdyti teikiamas paslaugas, kol ginéas bus i¥sprestas arba paslaugos
teikimas nutrauktas.

IV SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

10. Mokyklos darbuotojai, direktoriaus jsakymu paskirti tvarkyti asmens duomenis, turi laikytis
konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis susijusiq informacijg, su
kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija biity viesa pagal gahojancm
istatymy ar Kity teises akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja taip pat ir peréjus
dirbti  kitas pareigas, pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams. Mokyklos darbuotojai, paskirti tvarkyti
asmens duomenis, pasiraSo konfidencialumo pasiZadéjima (1 priedas).

11. Mokykla, direktoriaus jsakymu paskiria atsakingg darbuotoja, kuris pasirasytinai supaZindina naujai
priimtus darbuotojus su Siomis Taisyklémis ir uZtikrina iy Taisykliy jgyvendinima.

12. Darbuotojai gali susipaZinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomeny rinkmenomis, su kuriais
susipaZinti ir juos tvarkyti jie jgalioti pagal pareiginius nuostatus.

13. Darbuotojai turi imtis priemoniy, kad biity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny
sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugodami
dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengiant nereikalingy kopiju darymo. Jei
darbuotojas abejoja jdiegty saugumo priemoniy patikimumu, jis turi kreiptis j t1e510g1m savo vadovg, kad
baty jvertintos turimos saugumo priemongs ir, jei reikia, inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir
jdiegimas.

14. Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko asmens duomenis arba i kuriy kompiuteriy galima patekti
I vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo naudotis Mokiniy duomeny bazés ir
el. dienyno ,Mano dienynas|* sukurtus slaptaZodZius. SlaptaZodziai keitiami periodiskai, o taip pat
susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz.:, pasikeitus darbuotojui, igkilus jsilauXimo grésmei, kilus
itarimui, kad slaptaZodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.). Darbuotojas, dirbantis konkre&iu
kompiuteriu, gali Zinoti tik savo slaptazodi.

15. Uz kompiuteriy priezilirg atsakingas darbuotojas privalo uZtikrinti, kad asmens duomeny rinkmenos
nebity ,;matomos® (shared) i$ kity kompiuteriy.




